
 
สงวนลิขสิทธิ์ การเผยแพร่ตอ่เพื่อวัตถุประสงค์ใดๆ จ าเป็นตอ้งมีการขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

USER MANUAL 
คู่มือประกอบการใชง้าน 
เรื่อง คู่มือการใชง้านระบบคลงัความรู ้(User Manual) 
 



คู่มือการใช้งาน   

คู่มือการใชง้านระบบคลังความรู ้ (User Manual) 

 

กลุ่มงานพัฒนาระบบบัญชีท้องถ่ิน 

 

 

สงวนลิขสิทธิ์ การเผยแพร่ตอ่เพื่อวัตถุประสงค์ใดๆ จ าเป็นตอ้งมีการขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน  หนา้ 2 / 34 

สารบญั 
 

บทน า ....................................................................................................................................................... 3 

1. หน้าแรก  ............................................................................................................................................... 5 

2. คู่มือและเอกสาร  .................................................................................................................................... 7 

3. กฎหมาย ระเบียบ หนงัสือสั่งการ ........................................................................................................... 11 

4. ค าถามท่ีพบบ่อย  ................................................................................................................................. 14 

5. เว็บบอรด์ ............................................................................................................................................ 17 

6. ข่าวประชาสมัพนัธ์  .............................................................................................................................. 20 

7. ข่าวล่าสุด ........................................................................................................................................... 22 

8. ข้อมูลการปรบัปรุงระบบ  ....................................................................................................................... 24 

9. การโอนเงินอุดหนุนทั่วไปของ อปท.  ...................................................................................................... 27 

10. ภาพรวมการคลงั อปท.  ...................................................................................................................... 30 

11. สมาชิก  ............................................................................................................................................ 31 

12. ดาวน์โหลด แบบฟอรม์ต่างๆ  ............................................................................................................... 33 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งาน   

คู่มือการใชง้านระบบคลังความรู ้ (User Manual) 

 

กลุ่มงานพัฒนาระบบบัญชีท้องถ่ิน 

 

 

สงวนลิขสิทธิ์ การเผยแพร่ตอ่เพื่อวัตถุประสงค์ใดๆ จ าเป็นตอ้งมีการขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน  หนา้ 3 / 34 

บทน า 

 ระบบคลังความรูข้องระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น (e-LAAS KM) จัดท าขึ้นเพ่ือเผยแพร่

องค์วามรูท่ี้เกี่ยวขอ้งกับการปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรส่วนปกครองทอ้งถิ่น (e-LAAS KM) โดยสามารถ

เขา้ใชง้านไดท่ี้เว็บไซต์ http://km.laas.go.th หรือ www.laas.go.th คลิกเลือก KM คลังความรูข้องระบบบัญชีคอมพิเตอร์   
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      ไดโ้ดยไม่ตอ้ง Log in เขา้ระบบ 
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 3)  คู่มือและเอกสารจะแบ่งตามประเภทหมวด หมู่ 
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 5)  จะปรากฏแทบดา้นล่างเพ่ือเปิดเอกสาร โดยกดปุ่ม Open 
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 3)  ในแต่ละหมวดค าถาม จะมีหัวเรื่องค าถาม ใหเ้ลือกค าถามท่ีตอ้งการ 
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7. ข่าวล่าสุด 
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 3)  ระบบแสดงข่าวล่าสุดท่ีเลือก 
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8. ข้อมูลการปรบัปรุงระบบ 

 

           ส าหรับแจง้ใหผู้ใ้ชง้านทราบและศึกษาท าความเขา้ใจคู่มือการปฏิบัติงานของราชการท่ีมีปรับปรุงแกไ้ขในระบบ 

 1)  คลิกท่ี ขอ้มูลการปรับปรุงระบบ 
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 4)  ระบบแสดงขอ้มูลรายละเอียดแกไ้ขปรับปรุงระบบ ณ วันท่ีเลือก 

 

 

3 



คู่มือการใช้งาน   

คู่มือการใชง้านระบบคลังความรู ้ (User Manual) 

 

กลุ่มงานพัฒนาระบบบัญชีท้องถ่ิน 

 

 

สงวนลิขสิทธิ์ การเผยแพร่ตอ่เพื่อวัตถุประสงค์ใดๆ จ าเป็นตอ้งมีการขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน  หนา้ 27 / 34 

9. การโอนเงนิอุดหนุนทัว่ไปของ อปท. 

 

           ส าหรับแสดงรายละเอียดการโอนจัดสรรเงินอุดหนุนท่ัวไปใหก้ับองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นผ่านระบบบัญชี

คอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น (e-LAAS) 

 1)  คลิกท่ี การโอนเงินอุดหนุนท่ัวไปของ อปท. 

 

 
 

 2)  ระบบแสดงหนา้จอการโอนเงินอุดหนุนท่ัวไปของ อปท. แสดงหัวเรื่องการโอนเงินในปี คลิกเลือกปีท่ีตอ้งการดู 

                 ขอ้มูล 
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10. ภาพรวมการคลงั อปท. 

 

 1)  คลิกท่ี ภาพรวมการคลัง อปท. 

 

 
 

 2)  ระบบแสดงหนา้จอภาพรวมการคลัง อปท. 
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11. สมาชิก 

 

            ส าหรับใชใ้นการสมัครสมาชิกและลงช่ือเขา้ใชเ้พ่ือเขา้ไปตั้งกระทูค้ าถามในเว็บบอร์ด 

 1)  คลิกท่ี สมาชิก 

 

 
 

 2)  ระบบแสดงหนา้จอสมาชิก สามารถท าการเขา้สู่ระบบโดยกรอก Username และ Password แลว้กดปุ่ม Login  

       หากท่านตอ้งการสมัครสมาชิก ใหค้ลิกท่ี Sign up หรือหากท่านลืมรหัสผ่านใหค้ลิกท่ี Forgot Login? 
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 3)  คลิกท่ี Sign up ระบบแสดงหนา้ ระบุขอ้มูลใหค้รบ 

 

 
 

 4)  หากขอ้มูลครบถว้ยสมบูรณ์ดี ระบบจะแสดงขอ้ความ การลงทะเบียนเสร็จสิ้น แลว้ใหท่้านเขา้เช็คท่ีอีเมลท่ี 

      ท่านไดใ้ชใ้นการสมัคร เพ่ือยืนยันตัวตนของท่าน 
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12. ดาวน์โหลด แบบฟอรม์ต่างๆ 

 

 1)  คลิกท่ี ดาวน์โหลด แบบฟอร์มต่างๆ 

 

 
 

 2)  ระบบแสดงหนา้จอดาวน์โหลด แบบฟอร์มต่างๆ คลิกแบบฟอร์มท่ีตอ้งการ 
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 3)  ระบบแสดงขอ้ความเพ่ือเปิดไฟล์แบบฟอร์ม คลิกเลือก Save as 

 

 
 

 4)  แสดงแบบฟอร์มเป็นไฟล์ word 
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